
ZARZĄDZENIE NR 09 /2017 

Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu 

z dnia 14 marca 2017r. 

sprawie: procedury dystrybucji owoców pozyskanych w ramach EMBARGO 
 
 
Na postawie § 32 Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu 

zarządzam co następuje: 

 

§ 1 

Wprowadzam do stosowania Wytyczne odnośnie prowadzenia dokumentacji i zasady wydawania  

jabłek i innych owoców pozyskanych w ramach programu EMBARGO obowiązujące w Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu, stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
 
 

 

 

W oryginale podpisała: 
 

Maria Górna 
Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Międzyrzeczu 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Wytyczne odnośnie prowadzenia dokumentacji i zasady wydawania  jabłek i innych owoców 

pozyskanych w ramach programu EMBARGO obowiązujące 

w Ośrodku Pomocy Społecznej w Międzyrzeczu. 

 

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 19 grudnia 2003 r. o organizacji rynków owoców i 

warzyw oraz rynku chmielu (Dz. U. z 2011 r. Nr 145, poz. 868 z późn. zm.) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o 

pomocy społecznej (Dz.U. z 2016r., poz. 930 j. t. z późn. zm.) oraz zasad prowadzenia gospodarki 

magazynowej stosownie do przepisów ustawy z dnia 29 września 1994  r. o rachunkowości  (Dz. U. z 2016 r. 

poz. 1047 z późn. zm.) zarządza się co następuje: 

 

1. Prowadzenie dokumentacji odbywa się na podstawie i w oparciu o następujące 

     dokumenty: 

a. świadectwo rejestracji; 

b. świadectwo potwierdzenia odbioru; 

c. PZ, WZ; 

d. Listy potwierdzające odbiór owoców przez osoby uprawnione. 

2. Odbioru dostawy każdorazowo dokonuje kierownik Ośrodka lub jego zastępca. 

3. Informowanie osób o dostawie:  umieszczenie informacji o dostawie i wydawaniu 

zamieszczane będzie każdorazowo na stronie internetowej Ośrodka: 

www.naszops.miedzyrzecz.pl i na tablicy informacyjnej w budynku OPS oraz w sołectwach 

za pośrednictwem pracowników socjalnych. 

4. Owoce będą wydawane bezpośrednio z auta na placu przy ul. Pięciu Świętych Braci 

Międzyrzeckich (parking naprzeciw basenu) lub z pomieszczeń należących do OPS. 

Pomieszczenia powinny być suche i wolne od zanieczyszczeń i odpowiednio zabezpieczone. 

5. Owoce wydawane będą przez pracowników socjalnych i pracowników zatrudnionych  

w ramach prac interwencyjnych. 

6. Owoce wydawane będą  osobom i rodzinom w szczególności z powodu: 

– ubóstwa; 

– sieroctwa; 

– bezdomności; 

– bezrobocia; 

– niepełnosprawności; 

– długotrwałej lub ciężkiej choroby; 

– przemocy w rodzinie; 

http://www.naszops.miedzyrzecz.pl/


– potrzeby ochrony ofiar handlu ludźmi; 

– potrzeby ochrony macierzyństwa lub wielodzietności; 

– bezradności w sprawach opiekuńczo-wychowawczych i prowadzeni gospodarstwa 

domowego, zwłaszcza w rodzinach niepełnych lub wielodzietnych; 

– trudności w integracji cudzoziemców, którzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status 

uchodźcy, ochronę uzupełniającą lub zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w związku z 

okolicznością, o której mowa w art. 159 ust. 1pkt 1 lit. c lub d ustawy z dnia 12 grudnia 

2013 r. o cudzoziemcach; 

– trudności w przystosowaniu do życia po zwolnieniu z zakładu karnego; 

– alkoholizmu lub narkomanii; 

– zdarzenia losowego i sytuacji kryzysowej; 

– klęski żywiołowej lub ekologicznej; 

– osobom starszym, emerytom, rencistom; 

– osobom korzystającym ze świadczeń rodzinnych. 

7. Ilość wydawanych owoców uzależniona jest od ilości otrzymanej w danej dostawie. 

8. Ilość wydawanych owoców z danej dostawy uzależniona jest od okresu pomiędzy 

dostawami. 

9. Z uwagi na brak urządzeń wagowych owoce powinny być wydawane w pełnych 

skrzynkach lub kartonach. 

10. Wydawane owoce są bezpłatne i nie podlegają odsprzedaniu lub innemu zbyciu  

 w celach handlowych przez odbierającego. 

11. Owoce wydawane są w oparciu o możliwości konsumpcyjne podopiecznych  

 i bieżącego spożycia w Ilości szacowanej przypadającej na osobę lub rodzinę: 

       1 osoba – 20-40 kg/ 1 miesiąc/2 miesiące; 

         2-3 osoby – 60/80 kg/ 1 miesiąc/2 miesiące; 

         4-6 osób  - 80-100 kg/1miesiąc/2 miesiące. 

12. Zastrzega się, iż w przypadku ograniczonej ilości owoców i dużego zapotrzebowania, owoce 

mogą być wydawane w mniejszych ilościach racjonalnych, tak aby objąć jak 

największą liczbę osób kwalifikujących się. 

13. Owoce wydawane będą według ewidencji i na podstawie listy, która zawiera:  

 Lp. nazwisko i imię, pesel, ilość otrzymanych owoców i podpis osoby odbierającej 

14. Osoba odbierająca okazuje się dokumentem tożsamości i potwierdza odbiór owoców 

poprzez złożenie własnoręcznego podpisu. 

15. Każda lista powinna być ponumerowana, podpisana przez osoby wydające oraz 

przekazana pracownikowi Ośrodka odpowiedzialnemu za prowadzenie dokumentacji. 



16. Dokumentacja dotycząca dystrybucji owoców powinna być przechowywana przez 

 okres 5 lat. 

Międzyrzecz, 14.03.2017         

    


